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Cdédigo DANE 118001000471 — NIT. 828000040-9
Florencia Caquetd, 14 de agosto de 2026

INVITACION No. 10-2026

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA LA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS A TRAVES DEL FONDO DE SERVICIOS
EDUCATIVOS INFERIORES A 20-SMMLV

ASPECTOS GENERALES DE LA INVITACION

La Institucion Educativa Instituto Técnico Agroindustrial de la Amazonia del Municipio de
Florencia, de acuerdo a los lineamientos juridicos previstos en la Ley 715 de 2001, el Decreto
4791 de 2008, Decreto 1075 de 2015 y el Manual de Contratacién aprobado por el Consejo
Directivo de la Institucion mediante (Acuerdo 002 del 26 de julio de 2022), procede a invitar a
la comunidad a participar en el presente proceso de seleccién que se regira por las siguientes
disposiciones:

1. CONSIDERACIONES GENERALES E INFORMACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR

1.1 OBJETO DEL CONTRATO: ADQUISICION DE POLIZAS DE SEGUROS PARA
EL AMPARO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DE LOS RIESGOS
ASOCIADOS A LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO
AGROINDUSTRIAL DE LA AMAZONIA, EN SUS TRES (3) SEDES, PARA LA
VIGENCIA 2026-2027.

1.2 VALOR: El valor para el presente proceso de contratacion es por valor de CUATRO MILLONES
OCHENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS TREINTA Y UN PESOS ($4.089.631,00) M/CTE.,
IVA INCLUIDO.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL: La Institucion Educativa Instituto Técnico Agroindustrial de la
Amazonia, cuenta con Certificado de disponibilidad Presupuestal No. 015 del 12 de agosto de 2026, por
valor de CUATRO MILLONES OCHENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS TREINTA Y UN
PESOS ($4.089.631,00) M/CTE., IVA INCLUIDO.

1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS: a) El plazo de vigencia de la péliza sera de un (1)
afio contado a partir de su expedicién. La fecha de expedicién para la péliza de la vigencia
2026 y 2027 debe ser el dia 21 de agosto de 2026 y fecha de terminacién de acuerdo al plazo de
vigencia, el 21 de agosto de 2027. b) Los amparos de la péliza serdn:

DESCRIPCION VALOR
ASEGURADO
MANEJO GLOBAL SECTOR ESTATAL 40.000.000,00
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 100.000.000,00
EDIFICIO 1.000.000.000,00
MUEBLES Y ENSERES 93.000.000,00
HURTO CALIFICADO 98.000.000,00
EQUIPOS MOVILES Y PORTATILES 200.000.000,00
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MAQUINARIA'Y EQUIPO 5.000.000,00
TOTAL ASEGURADO TRDM 1.536.000.000,00
c¢) Condiciones de deducibles: El oferente debera indicar de manera expresa, clara y discriminada los
deducibles aplicables a cada uno de los amparos y coberturas ofrecidos, sefialando el porcentaje y/o
valor minimo que corresponda, asi como cualquier sublimite, franquicia o condicion que pueda afectar
el valor de la indemnizacion en caso de siniestro. Los deducibles y demas condiciones de cobertura
deberan estar expresamente identificados en la oferta econémica y en las condiciones particulares de las
polizas. No se aceptardn ofertas que omitan la informacion sobre deducibles o que establezcan
condiciones diferentes a las requeridas en la presente invitacion sin que estas hayan sido expresamente
informadas y aceptadas por la Institucién Educativa. La Institucion Educativa verificard, durante la
evaluacion de las ofertas y antes de la expedicion de las polizas, que los deducibles, sublimites,
exclusiones y demas condiciones ofrecidas sean compatibles con las necesidades institucionales y con
las coberturas requeridas. En todo caso, las condiciones generales y particulares de las polizas,
incluyendo deducibles, exclusiones, sublimites y demas limitaciones de cobertura, deberan ser
entregadas a la Institucién Educativa para su revision y aceptacion previa a la expedicion definitiva de
las polizas. d) Identificacion del tomador, asegurado y beneficiario: Las pdlizas objeto del presente
proceso deberan ser expedidas teniendo en cuenta la siguiente identificacion: Tomador: Institucién
Educativa Técnico Agroindustrial de la Amazonia, en su calidad de establecimiento educativo oficial,
cuyos recursos para el pago de las primas corresponden al Fondo de Servicios Educativos —FSE—, NIT
828.000.040-9, segun corresponda a la identificacion utilizada para efectos tributarios y contractuales.
Asegurado: Institucion Educativa Técnico Agroindustrial de la Amazonia, respecto de los bienes,
intereses patrimoniales y riesgos objeto de cobertura, segun corresponda a cada poliza. Beneficiario:
Institucion Educativa Técnico Agroindustrial de la Amazonia, respecto de las coberturas que
contemplen indemnizacién a favor del asegurado, conforme a las condiciones particulares de cada
poliza.
1.3 LUGAR DE EJECUCION: La cobertura debera comprender los bienes y riesgos ubicados en las
tres (3) sedes de la Institucion Educativa Principal, Obrero y San Luis). Cuando para la adecuada
suscripcidn, inspeccion, verificacion o atencion de siniestros sea necesaria la visita a cualquiera de las
sedes, esta debera ser coordinada entre la aseguradora y la Institucion Educativa, sin costos adicionales
para esta Gltima, cuando corresponda contractualmente.

1.4 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion contractual sera de ocho (8) dias calendario,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, término dentro del cual el contratista debera expedir
y entregar las pdlizas objeto del contrato, con las condiciones, amparos, valores asegurados y vigencias
requeridas por la Institucion Educativa.

1.5 VIGENCIA DE LAS POLIZAS: Las pdlizas objeto del contrato deberan tener vigencia desde el
21 de agosto de 2026 hasta el 21 de agosto de 2027, sin interrupcién de cobertura, conforme a las
condiciones particulares y generales de cada seguro.

1.6 FORMA DE PAGO: EL CONTRATANTE cancelard al CONTRATISTA el valor del contrato de
la siguiente forma: Un Unico pago, previa expedicion y entrega de las pdlizas objeto del contrato,
debidamente verificadas y recibidas a satisfaccion por el supervisor, junto con la factura o documento
equivalente y los deméas documentos requeridos para el pago. Se pagara dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes a la fecha de radicacion de las mismas, o a la fecha en que EL CONTRATISTA
subsane las glosas que le formule EL CONTRATANTE.
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obligaciones al sistema de seguridad social integral; correspondiente al periodo que se paga, segln
corresponda, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993,
Decreto 1703 de 2002 y Ley 828 de 2003. En todo caso el Supervisor del contrato podré solicitar en el
momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud,
pensién y ARL, cuando corresponda el pago de dichos aportes.

1.7 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato con la diligencia, eficiencia y responsabilidad
requerida.

Aportar los documentos necesarios para la legalidad del presente contrato.

Suministrar los bienes y/o servicios objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad,
gue cumplan con todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y aquellas otras
gue se deriven para controlar la ejecucion del objeto del presente contrato.

Asumir bajo su costo y riesgos todos los gastos en que incurra para la ejecucion del contrato,
cualquier modificacion en la ejecucion del objeto de este contrato no previsto aqui, requeriré la
aprobacion del supervisor.

1.7.1 OTRAS ACTIVIDADES:

a.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas y comerciales presentadas en la
propuesta.

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo
del contrato.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.

Informar inmediatamente al supervisor del contrato sobre las situaciones que se originen durante la
ejecucién y que puedan afectar el cumplimiento del servicio contratado.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a ello
hubiere lugar.

Estar afiliado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.
Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas y
presentarse en la institucion educativa en el momento en que sea requerido.

Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su
conocimiento con ocasion de la actividad contractual.

El contratista es el Gnico responsable por la vinculacién de su personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por propia cuenta y riesgo, sin que el
Instituto Técnico Agroindustrial de la Amazonia, adquiera responsabilidad, ni solidaridad alguna
por dichos cargos.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros, en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993.
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1.7.2 OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:
La institucion Educativa asumird las siguientes obligaciones:

a. Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.

b. Suministrar al Contratista los documentos y la informacién requerida para el cabal cumplimiento
del objeto contractual.

c. Ejercer la Supervision del presente Contrato por intermedio del Supervisor.

d. Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad social
integral en salud y pensién cuando a ello hubiere lugar.

e. Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto contractual, con el fin
de proceder al pago correspondiente.

f. Realizar las observaciones y/o consideraciones que sean pertinentes.

1.8 SUPERVISION DEL CONTRATO:
La supervision del presente contrato estara a cargo del funcionario que cumple las funciones de
Tesoreria en la Institucion Educativa, o quien haga sus veces.

2. CRITERIO DE SELECCION Y EVALUACION DE LA OFERTA: La seleccion recaera sobre
la oferta con menor precio, Articulo 39, Manual de contratacion (Acuerdo 002 del 26 de julio de
2022):

“El Proceso de seleccion, por su cuantia, solo tendra en cuenta el MENOR PRECIO. De esta manera,
se realizard revision a las ofertas para establecer cual es la de menor precio, establecer el orden de
elegibilidad y luego proceder a verificar en la oferta de menor precio el cumplimiento de los requisitos
minimos habilitantes juridicos establecidos de este Manual y las condiciones técnicas solicitadas en el
estudio previo o estudio de conveniencia y oportunidad...”

Los criterios de seleccion establecidos para el presente proceso contractual, son los siguientes:

e Juridico: Se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes establecidos en la
presente invitacion puablica.

e Econdmico: Se verificaran todas las propuestas econémicas para determinar la oferta con el
precio mas bajo, la cual se escogera siempre que se encuentre en condiciones de mercado y
satisfaga las necesidades de la Entidad.

e Técnico: Se verificara el cumplimiento de los factores técnicos como cumple o no cumple.

Se procedera a la apertura de la “PROPUESTA ECONOMICA”, y se establecerd un orden de
elegibilidad en cuanto a los precios ofertados, de conformidad con los siguientes pasos:

Paso 1: Se realizara la evaluacién econémica de todas las propuestas para determinar cual corresponde
a la de menor valor.

Paso 2: Se verificaran las operaciones aritméticas del contenido de las propuestas en lo
correspondiente a precios; si presenta errores aritméticos, se corregiran, en todo caso no podra superar
el presupuesto oficial. El valor corregido se tendré en cuenta tanto para la evaluacion como para la
adjudicacion.

Paso 3: En el evento que el oferente ofrezca mayores bienes y/o servicios requeridos en la invitacion
publica, para la evaluacion econdémica y adjudicacion solo se tendrén en cuenta las cantidades
exigidas.
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Paso 4: La oferta econdmica no podra superar el presupuesto oficial establecido para el proceso.
Paso 5: Se aceptara oferta al Proponente que presente la propuesta con el menor precio en la lista una

vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes.

3. REQUISITOS HABILITANTES: La Institucion Educativa Instituto Técnico Agroindustrial de la
Amazonia, a través del comité evaluador realizara la verificacion de los requisitos minimos
habilitantes establecidos en la invitacion publica.

Con base en lo anterior, el comité, conceptuard en cuanto al cumplimiento o no de los requisitos
habilitantes exigidos en la invitacion pablica. Cuando el oferente que haya obtenido el primer orden de
elegibilidad no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podré contratar con el oferente que
se ubique en el segundo lugar en la evaluacion econdmica realizada, previa verificacion de sus calidades
habilitantes y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se
repetira el proceso de seleccidn.

a. Capacidad juridica: La propuesta o las cotizaciones de los oferentes que participen en el proceso
de contratacion deberan ir acompafiadas por los siguientes documentos que apliquen segun sea el
caso:

a) Fotocopia de cédula de ciudadania de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica.

b) RUT. El oferente debe indicar su identificacion tributaria e informacidn sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportard, junto con la oferta, copia del registro Gnico
tributario RUT Actualizado.

c) Certificado de Registro Mercantil cuando proceda. de personas naturales, con expedicion no
mayor a 30 dias en caso de que estas personas tengan establecimiento de comercio.

d) Certificado de existencia y representacién legal personas juridicas.

e) Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion vigente

f) Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente.

g) Certificado de Antecedentes judiciales vigente policia Nacional.

h) Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas vigente.

i) Antecedente judicial Consulta inhabilidades delitos sexuales: Nombre de la I.E. Instituto
Técnico Agroindustrial de la Amazonia Nit 828000040-9.

J) Certificado REDAM (Registro de Deudores Morosos) https://www.redam.gov.co/

k) Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pensién y ARL, como
independiente o empleador, segln el caso) que debera corresponder con la vigencia del
contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la
materia.

I) Hoja de vida diligenciada en el Formato Unico de la funcion publica, anexando los soportes
que acrediten la experiencia.

m) Propuesta Técnica—Econdmica del contratista (VER ANEXO 1). Debe determinarse el
régimen aplicable para efectos del IVA.

b. Experiencia: El oferente debera acreditar la ejecucién de minimo dos (2) contratos, cuyo objeto
sea la venta de pdlizas y/o seguros todo riesgo y de manejo.

Experiencia del Oferente: El oferente debera acreditar experiencia minima en la ejecucién de dos
(2) contratos cuyo objeto comprenda la expedicién y/o suministro de pdélizas de seguros de
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caracteristicas similares a las requeridas en el presente proceso, particularmente seguros para
entidades publicas, manejo global, responsabilidad civil y/o seguros de bienes.

c. Capacidad financiera: No Aplica.

3.1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La propuesta debe ser presentada en idioma castellano,
junto con todos los documentos que la acompafian y debe ser entregada en sobre cerrado en la oficina
de la Secretaria Administrativa y Financiera de la Institucién Educativa Instituto Técnico
Agroindustrial de la Amazonia ubicada en la CRA 18 2C-11 del Barrio Bellavista de ciudad de
Florencia.

NO SE ACEPTAN PROPUESTAS:
e Que sean enviadas por fax o correo electrénico.
Que se presenten después de la fecha y hora fijadas para el cierre.
Alternativas o condicionadas.
Parciales (Aplica en el evento que la adjudicacion sea de forma total)

3.1 ADJUDICACION: La adjudicacion sera total y recaera sobre la oferta que, cumpliendo los
requisitos habilitantes y las condiciones técnicas exigidas, presente el menor precio. El valor de la
adjudicacidn correspondera al valor efectivamente ofertado por el proponente seleccionado, sin superar
el presupuesto oficial.

3.2 GARANTIAS CONTRACTUALES: De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
las garantias no son obligatorias en los contratos de seguro. En consecuencia, para el presente proceso
no se exigira al contratista la constitucion de garantia Unica de cumplimiento, teniendo en cuenta
ademés la naturaleza del objeto contractual y que las obligaciones principales corresponden a la
expedicién y entrega de las pdlizas de seguros contratadas. Lo anterior no exonera al contratista del
cumplimiento integral de las obligaciones contractuales ni de las responsabilidades derivadas de la
ejecucién del contrato.

ESPACIO EN BLANCO
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3.3 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DEL RIESGO
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4. CRONOGRAMA: Para el desarrollo del presente proceso de contratacion se seguira el
siguiente cronograma de actividades:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion de la Invitacion 2026-08-18 Péagina Web de la Institucion
L El 19 de agosto de Secretaria Administrativa y
E)I]?e zrct)ars)ara presentacion de 2026 hasta Iag 2:30 p.m. Finan_ciera I._E. Instituto Técn_ico
Hora legal colombiana | Agroindustrial de la Amazonia.
Apertura, calificaciony 2026-08-19 alas 3:00 | Rectoria I.E. Instituto Técnico
clasificacion de ofertas p.m. Agroindustrial de la Amazonia.
Publicacion informe de evaluacion 2026-08-19 Pagina Web de la Institucion
Contrato Qentrq d_e Ios_cir!co (05) Recto_rl'a IE Instituto Técn_ico
dias habiles siguientes Agroindustrial de la Amazonia.

Mag. SONTA ELIZABETH CAICEDO CLAVIJO

Rectora
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ANEXO 1
Florencia, __ de de 2026

Sefiores

INSTITUTO TECNICO AGROINDUSTRIAL DE LA AMAZONIA
Carrera 18 2C-11 Barrio Bellavista

Florencia, Caqueta

REFERENCIA: Proceso de contratacién 011-2026
Me permito presentar oferta econémica al proceso de la referencia como detallo a continuacién:

item ||Poliza/ amparo Valor asegurado Ili’\l;iAma antes de IVA Prima total

|1 ||Manej0 Global Sector Estatal ||$40.000.000 || || || |
2 |rce ||$100.000.000 I I I |

Todo Riesgo Dafio Material —

3 |edificio $1.000.000.000

[4 |[Mueblesy enseres |[$93.000.000 I I I |
[ |[Hurto Calificado ||$98.000.000 I I I |
[6  |[Equipos Eléctrico y Electronico  |[$200.000.000 I I I |
[7 |[Maquinaria y equipo ||$5.000.000 I I I |
| JroTAL ||$1.536.000.000 I I I |

VALOR TOTAL DE LA OFERTA, IVA Y DEMAS COSTOS INCLUIDOS: $

El oferente manifiesta que las pdlizas seran expedidas a nombre de la Institucion Educativa Técnico Agroindustrial
de la Amazonia, conforme a la identificacion del tomador, asegurado y beneficiario establecida en la presente
invitacion y a las condiciones particulares de cada seguro.

Para los efectos de la presente oferta economica declaro que:

1. El servicio y/o bienes ofertados cumple con las condiciones técnicas previstas en los estudios previos
correspondientes al proceso de contratacion de la referencia y contienen lo minimo que necesita la entidad
para satisfacer el bien objeto del presente proceso de seleccion.

2. Elvalor aqui ofertado incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
gue se causen con ocasion de la presentacidn de la oferta, suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo
con las normas legales vigentes, ya que estos se entienden por cuenta de la firma que represento.

3. La oferta econdmica tiene una vigencia de: 30 dias.

Atentamente,

Nombre del proponente:
No. de identificacion:
Direccion:

Correo electrénico:
Teléfono:

Firma
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